’ Obszar Metropolitalny Gdarnsk-Gdynia-Sopot

\ Obszar Metropolitalny ul. Dtugi Targ 39/40, 80-830 Gdarisk
j 2 s tel. +48 58 526 81 42 / fax: +48 58 303 63 07
’ GdanSk Gdynla SOPOt biuro@metropoliagdansk.pl

www.metropoliagdansk.pl

Gdansk, 2 stycznia 2020 .

Zapytanie ofertowe nr OMGGS/Z0/1/2020

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych - wartos¢ zaméwienia nie
przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwier Publicznych, tekst jednolity Dz.
U.z2019r. poz. 1843 z p6zn. zm.)

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedziba w Gdansku
ul. Dtugi Targ 39/40, 80-830 Gdansk

KRS 0000398498

NIP 583-315-17-48

REGON 221654880

I1.RODZAJ ZAMAWIAJACEGO:
Stowarzyszenie

I1l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zaméwienia jest ustuga sprzatania pomieszczen biurowych OMG-G-S.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie ustug polegajgcych na sprzataniu pomieszczen biurowych,
znajdujacych sie w Gdansku w Biurze Stowarzyszenia Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot, przy ul. Dtugi
Targ 39/40:

Na |V pietrze (codziennie w dni robocze):

- 7 pokoi pracowniczych znajdujacych sie na IV p. oraz 1 pokéj znajdujacy sie na V p.,
- toalety,

- kuchni,

- sali konferencyjnej

- oraz holu

o tacznej powierzchni 357,80 m 2.

- klatki schodowej (codziennie w dni robocze, prowadzacej z IV na V pietro)

NaV pietrze:

- tazienki (sprzatanie codziennie w dni robocze)
- holu (dwa razy w tygodniu)

o tacznej powierzchni 73 m2.

SZCZEGOtOWY HARMONOGRAM PRAC:
1. Codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych polegajace na:

Pokoje pracownikéw (7 pokoina IV p.oraz 1 naV p.):
- odkurzanie (zamiatanie) podtog,
- mycie podtég,
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- usuwanie zabrudzen z biurek,

- oproznianie koszy na $mieci (w razie potrzeby ich umycie),

- opréznianie niszczarki,

- czyszczenie monitorow.

Sala konferencyjna:

- wyniesienie oraz wstawienie naczyn do zmywarki, umycie naczyn po spotkaniach,

- mycie stotéw,

- ustawienie stotéw i krzeset do stanu pierwotnego,

- odkurzanie (zamiatanie) oraz mycie podtogi.

Hol na IV pietrze:

- odkurzanie (zamiatanie) oraz mycie podtogi zaréwno na holu jak i klatce schodowe]j prowadzacej z IV na V pietro.
Kuchnia:

- utrzymanie czystosci w czesci kuchennej,

- utrzymywanie czystosci w szafkach kuchennych tagcznie z porzadkowaniem produktéw, dostepnych
pracownikom biura,

- mycie naczyn za pomoca zmywarki: odstawianie brudnych naczyn, wktadanie kostek, wtgczanie zmywarki pod
koniec i w trakcie dnia oraz opréznianie,

- ustawianie czystych naczyn w szafkach (ze zmywarki, suszarki oraz blatu),

- wyczyszczenie i wytarcie zlewozmywaka,

- opréznianie koszy na $mieci,

- czyszczenie mikrofali, ekspresu (opréznianie tacek) oraz czajnika elektrycznego,

- odkurzanie (zamiatanie) oraz mycie podtogi.

Dwie toalety (na IV oraz V pietrze):

- umycie i wytarcie armatury i innych przedmiotéw chromowanych (pojemniki na mydto, papier toaletowy,
reczniki papierowe oraz kosze na $mieci),

- wyczyszczenie, umycie, wytarcie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (tacznie 6 kabin/4 umywalki),

- dostarczanie i uzupetnianie srodkéw higienicznych (papier toaletowy, mydto),

- opréznianie koszy na $mieci,

- odkurzanie (zamiatanie) oraz mycie podtogi.

Czynnosci wykonywane przez Wykonawce w ramach codziennych obowigzkéw wyszczegdlnionych powyzej, nie
moge by¢ skalkulowane na poziomie nizszym niz 4 godziny dziennie.

2. Dwukrotne sprzatanie w ciggu tygodnia:

Hol naV pietrze:

- odkurzanie (zamiatanie) oraz mycie podtogi.

Pokoje pracownicze, toalety:

- wycieranie mebli biurowych, parapetéw, urzadzen biurowych (drukarek, niszczarek)
Hol na IV pietrze:

- mycie przeszklonej Scianki na holu.

3. Sprzatanie raz w miesiacu:

Cate biuro:

- umycie kaloryferow,

- mycie urzadzen kuchennych (na zewnatrz oraz wewnatrz: lodéwka, zmywarka),
- wymiana filtrow w dzbanku filtrujgcym,

- odkamienianie czajnika i ekspresu.
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4. Sprzatanie trzy razy w ciggu roku:

- mycie chemiczne tapicerek kanapy - 2 kanapy, 3 fotele, ok. 45 krzeset,

- mycie okien skrzynkowych od strony wewnetrznej i zewnetrznej (ok. 18 szt.)
Dbanie o ogdélny tad w biurze.

5. Zapewnienie Srodkéw chemicznych zapewniajacych kompleksowa ustuge, w tym:

- proszki,

- biaty trzywarstwowy papier toaletowy,

- biaty dwuwarstwowy recznik papierowy w listkach,

- worki na $mieci,

- $Srodki do odkamieniania czajnika/ekspresu,

- ptyn do mycia naczyn,

- w zakresie dzbanka filtrujgcego wode typu Britta, zastosowanie wszystkich wymiennych elementéw, ktérych
uzycie zaleca producent, w szczegdlnosci wkiady filtrujace,

- $Srodki chemiczne do sanitariow,

- kostki do zmywarki,

- zapachowe, kremowe mydto do rak,

- ptyn do mycia szyb,

- zapachowy ods$wiezacz do toalet,

- i inne niezbedne do prawidtowej realizacji powyzszych punktéw opisu przedmiotu zamoéwienia.

Wykonawca musi zagwarantowac ciaggtos¢ ustugi w przypadku zdarzen losowych, urlopéw itp. okolicznosci
wytaczajacych mozliwosé realizacji opisanego przedmiotu zaméwienia. W przypadku, gdy Wykonawca przy
realizacji przedmiotu zaméwienia bedzie wykonywat czynnosci za pomoca swoich pracownikéw zobowigzany jest
do zapewnienia personelu, ktéry zastapi osoby, ktére wykonywaty na rzecz Zamawiajacego ustuge wskazana w
opisie przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy wskazuje, iz w ramach niniejszego postepowania istnieje mozliwos¢ obejrzenia budynku oraz pokoi
objetych przedmiotem zaméwienia po uprzednim umoéwieniu sie z Zamawiajacym, z tym zastrzezeniem, iz taka
wizja najpdzniej moze sie odby¢ na dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Kod zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien:
CPV:90919200-4
CPV:90918000-5
CPV:90911300-9

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Termin wykonania zaméwienia przewidziany zostat na okres 12 miesiecy poczawszy od dnia 17 lutego 2020 r.do
dnia 17 lutego 2021 roku.

VI. WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU:

1. Wykonawca wykaze oswiadczenie w realizowaniu 2 podobnych do przedmiotu zaméwienia ustug w okresie
ostatnich 2 lat bezposrednio poprzedzajacych date ogtoszenia niniejszego zapytania ofertowego; jezeli wykonawca
prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza, w krotszym okresie to doswiadczenie nalezy wykaza¢ za caty okres
prowadzonej przez Wykonawce dziatalnosci gospodarczej;

2. Wykonawca sktadajac oferte wyraza zgode na:

a.rezygnacje przez Zamawiajgcego z zamowionych ustug lub ich czesci w terminie do 7 dni przed realizacjg ustugi,
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b. proporcjonalne obnizenie ceny ustugi w przypadku rezygnacji z realizacji czesci ustugi,
c. mozliwosc zwiekszenia zakresu umowy oraz kwoty umowy na realizacje ustugi,
d. brak przedptaty.

VII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferta powinna zawierac

1. Wykonawca ztozy oferte Zamawiajgcemu wedtug dotgczonego zatacznika nr 1;

2. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym - wedtug zatacznika nr 2;

3. Wykaz zrealizowanych w ciggu ostatnich 2 lat 2 podobnych ustug wraz udokumentowaniem referencjami lub
innymi dokumentami potwierdzajgcymi ich realizacje w sposéb nalezyty - wg. zatacznika nr 3;

4. Ofertai kazdy z zatacznikéw powinny zostac¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe upowazniona do jego
reprezentowania i sktadania w jego imieniu o$wiadczenia woli.

5. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone petnomocnictwo z
okresleniem jego zakresu.

6. Dokumenty sktadane w formie kopii wymagaja potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem przez

Wykonawce lub umocowanego do tej czynnosci petnomocnika.

7. Wykonawca sktadajac oferte wyraza zgode na sporzadzenie pisemnej umowy, zgodnie z ktéra bedzie
realizowany przedmiot zaméwienia. Postanowienia umowy zostang wskazane Wykonawcy, ktérego oferta okaze
sie najkorzystniejsza.

VIIl. SPOSOB | KRYTERIA OCENY OFERT:

Wybér najkorzystniejszej oferty odbedzie sie w oparciu o przeprowadzone zapytanie ofertowe, a za
najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzsza ocene obliczona, wg
nastepujacych kryteriéw, z tym zastrzezeniem, ze oferta nie spetniajgca wymagan wskazanych w pkt. VI oraz VI
bedzie podlegata odrzuceniu przez Zamawiajacego bez oceny wg. ponizszych kryteriow.

1. Kryteria oceny:
Wszystkie oferty niepodlegajace odrzuceniu oceniane beda na podstawie kryterium:

Cena brutto - 100 %

2.Sposéb oceny:

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegélnych kryteriéw oceny ofert, przyjmujac
zasade, ze 1% = 1 punkt.

Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x 100 % = liczba punkéw
Cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejsza
zostanie uznana oferta z najwieksza liczbg punktéw. W przypadku uzyskania takiej samej punktacji u wiecej niz
jednego oferenta, o wynikach wyboru zadecyduja indywidualne negocjacje.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
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IX. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferte wraz z wyzej wymienionymi zatgcznikami nalezy przesta¢ na adres mailowy biuro@metropoliagdansk.pl
do dnia 12 stycznia 2020 r. Decydujaca jest data wptywu oferty.

2. Termin zwigzania ofertg wynosi 21 dni.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

X.OSOBA DO KONTAKTU:

Osoba wyznaczona do kontaktu z oferentami:

Marta Gorczyca, e-mail: marta.gorczyca@metropoliagdansk.pl

Na pytania Wykonawcéw Zamawiajacy bedzie udzielat odpowiedzi drogg mailowg, pod warunkiem, ze pytania
wptyna nie pdzniej niz do dnia 6 stycznia 2020r.

X.ZAKRES WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1. Z mozliwosci realizacji zaméwienia wytacza sie podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo
lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

a. uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej;

b. posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

c. petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d. pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

2. Z mozliwosci realizacji zamoéwienia wytacza sie:

a. wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie wykazat braku podstaw
wykluczenia;

b. wykonawce bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

l.o ktérym mowaw art. 1653, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a3, art. 25043, art. 258 lub art. 270-
309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U.z 2016 r. poz. 1137,z pdzn. zm.6) lub art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010r. o sporcie (Dz. U.z2016r.poz. 176,1170i 1171 orazz 2017 r. poz. 60i 1051),

Il. o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny,
I1l. skarbowe,

IV.o ktéorym mowaw art. 9 lub art. 10 ustawy zdnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);
c.wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spétce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowe] lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w lit. b powyzej;

d. wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna, decyzje administracyjna o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

e. wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego w
btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub
obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawic
wymaganych dokumentow;

f. wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w btad
zamawiajgcego, mogace miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia;
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g. wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub probowat wptynaé na czynnosci zamawiajgcego lub pozyskac
informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia;

h. wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zaméwienia lub ktérego pracownik, a
takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o swiadczenie
ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

i. wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencji miedzy
wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé¢ za pomoca
stosownych srodkéw dowodowych; wykonawcow, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz.U. z 2017 r. poz. 229, 1089 i 1132),
ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza,
ze istniejagce miedzy nimi powigzania nie prowadza do zakiécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia.

XI. INFORMACJE KONCOWE
Zamawiajacy zastrzega, iz warunki konkursu mogg by¢ zmienione lub konkurs moze zosta¢ odwotany, o czym
Wykonawcy zostang powiadomieni. Konkurs ofert moze zosta¢ zamkniety bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

Wykonawca wytoniony do realizacji zamowienia, bedzie zobligowany do dostarczenia oryginatéw ztozonych
dokumentow w ciggu 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o wynikach wyboru. Nieztozenie oryginatow
dokumentow we wskazanym terminie upowaznia Zamawiajgcego do odstgpienia od podpisania umowy. W takiej
sytuacji Zamawiajacy legitymowany jest do zawarcia umowy z kolejnym Wykonawca, ktérego oferta uzyskata
najwieksza liczbe punktow.
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr OMGGS/Z0/1/2020

(nazwa i piecze¢ Oferenta)

1. Zamawiajacy:
FORMULARZ OFERTY

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedziba w Gdansku
ul. Dtugi Targ 39/40 80-830 Gdansk KRS 0000398498 NIP 583-315-17-48

2. Wykonawca:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Nazwa Wykonawcy:

Imie i nazwisko osoby do kontaktu:
Adres:

Nr telefonu:

Nr faksu:

Adres e-mail:

NIP:

Regon:

3. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za cene;

Cena netto (miesiecznie) zt
Cena netto (12 miesiecy) zt
VAT zt

Cena brutto (miesiecznie) zt
Cena brutto (12 miesiecy) zt

4. Sktadajac niniejsza oferte oswiadczam, ze:

a) Podana w pkt. 3 faczna cena ofertowa obejmuje wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia opisanego
w zapytaniu ofertowym;

b) Zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosze do jego tresci zastrzezen;
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c) Akceptuje nastepujace warunki ptatnosci: 14 dni od przekazania Zamawiajagcemu prawidtowo wystawionej
faktury. Warunkiem wystawienia faktury jest potwierdzenie przez Zamawiajacego wykonania ustugi;

d) Jestem zwigzany oferta do uptywu 21 dni od dnia zakonczenia sktadania ofert;

e) Wyrazam zgode na rezygnacje przez Zamawiajgcego z zamoéwionych ustug lub ich czesci w terminie do 7 dni
przed rozpoczeciem realizacji ustugi;

f) Wyrazam zgode na proporcjonalne obnizenie ceny w przypadku rezygnacji z realizacji czesci ustugi;

g) Wyrazam zgode na mozliwos$¢ zwiekszenia zakresu umowy oraz kwoty umowy w przypadku zwiekszenia
zakresu ustugi;

h) Wyrazam zgode na sporzadzenie pisemnej umowy, zgodnie z ktorg realizowane bedzie zamdwienie;
i) Gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zaméwienia zgodnie z trescia zapytania ofertowego.

5. Zatacznikami do niniejszej oferty sa nastepujace dokumenty zgodnie z zapytaniem ofertowym:

1. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym
2. Whykaz zrealizowanych ustug
3.

(miejscowos¢, data, podpis osoby reprezentujacej Wykonawce)
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr OMGGS/Z0/1/2020

(nazwa i piecze¢ Oferenta)

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam, ze na dzien ztozenia oferty dotyczacej zapytania ofertowego na wykonanie ustugi polegajacej na
sprzataniu pomieszczen biurowych OMG-G-S podmiot, ktéry reprezentuje nie jest powigzany osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej

(rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

(miejscowosc, data, podpis osoby reprezentujacej Wykonawce)
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr OMGGS/Z0/1/2020

(nazwa i piecze¢ Oferenta)

WYKAZ ZREALIZOWANYCH UStUG

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na ustuge sprzatania pomieszczen biurowych OMG-G-S o$wiadczam, ze w
ciggu ostatnich 2 lat wykonatem 2 podobne ustugi:

Do powyzszego wykazu Wykonawca dotaczy potwierdzone za zgodnosc z oryginatem kopie referencji lub
dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug.

(miejscowos¢, data, podpis osoby reprezentujacej Wykonawce)




